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Introduzione

Nel presente manuale sono illustrate le operazioni che un utente della Pubblica Amministrazione deve compiere per
valutare le offerte e aggiudicare una Procedura di gara a lotti.

Le modalita per impostare e indire una Procedura di gara, fino alla gestione dei chiarimenti pervenuti da parte delle
ditte, sono descritte nel manuale dal titolo "Eumpulia-Manuale_Ente_Indizione Gare_Lotti".

Per utilizzare le funzionalita descritte nel presente manuale, € necessario accedere all’area riservata del Portale
EmPULIA e fare riferimento al gruppo funzionale “Procedure di Gara”, presente nel menu verticale di sinistra.

Nello specifico, il gruppo “Procedure di Gara” da accesso alle seguenti funzioni:

. Avvisi-Bandi-Inviti;

. Valutazione Gare;

. Tabulato di Gara;

. Comunicazione Generica;

. Procedura di aggiudicazione;
. Comunicazione Esclusione;

. Controlli Gare;

. Comunicazione Esito;

. Comunicazione Aggiudicataria;
. Elenco Proroghe Gare;

. Calendario Sistema.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA

w



Valutazione delle Offerte

Creazione della commissione

Alla scadenza dei termini per l'apertura delle offerte, la stazione appaltante che ha creato il bando di gara puo
procedere con I'esame delle offerte che gli Operatori Economici hanno collocato sulla piattaforma.

La valutazione delle offerte e le relative comunicazioni vengono gestite telematicamente dal Sistema, che consente di
predisporre una graduatoria automatica delle offerte ritenute valide e di procedere all’aggiudicazione
provvisoria/condizionata/definitiva.

Prima dell’apertura delle buste, la stazione appaltante pud monitorare le offerte ricevute accedendo alla scheda
“Offerte Ricevute” presente nel dettaglio del Bando, come riportato nella schermata seguente:

Bando chiudi
Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione Completa dati per AVCP Chiarimenti Info Mail
Compilatore Nome Protocollo Data invio Fase
| Rt ethn MISTA_004_REQ26-27-29 P1000598-16 15/06/2016 In Esame
Tesiata Atti Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti Crteri di Valuiazione Riferimenti Note Cronologia Documenti [OHERCGENEAINGCE Allegati Rettifiche
Ragione Sociale Documento Protocollo Titolo documento Data Data invio Data scadenza
F003 Offerta PI000600-16 | SIM 4 Off FO03 rti FO04 15/06/2016 16:38:07 15/06/2016 16:54:01 16/06/2016 10:00:00
FOO07 Offerta PI000601-16 | SIM 4 Off F7 15/06/2016 17:00:34 15/06/2016 17:08:33 | 16/06/2016 10:00:00
FO10 Offerta PI000602-16 | SIM 4 - Off F10 RTI F9 lotto 1-2 | 15/06/2016 17:10:19 | 15/06/2016 17:19:06 | 16/06/2016 10:00:00
F010 Offerta PI000603-16 | sim 4 Off F10 lotto 3-4-5 15/06/2016 17:19:26  15/06/2016 17:24:47 16/06/2016 10:00:00
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Per procedere all’apertura della documentazione di gara, il Responsabile del Procedimento deve poi costituire la
“"Commissione” e inserire a Sistema il Presidente designato a svolgere le operazioni di valutazione delle offerte,
nonché indicare eventuali altri membri.

Il comando di creazione della commissione, presente sulla toolbar nel dettaglio del Bando si attivera alla scadenza dei
termini di presentazione dell’offerta.

Bando

Salva nvio Stampa Funzioni ¥ Completa dati per AVCP Chiarimenti Info Mail

Il Presidente e i membri di commissione devono necessariamente essere registrati a Sistema, anche se i membri
della commissione non potranno svolgere attivita sulla piattaforma.
In particolare, il Presidente della commissione di gara potra:

. Aprire e valutare la documentazione amministrativa ed economica;
. Escludere i concorrenti;
. Inviare comunicazioni agli Operatori Economici;
. Procedere all’aggiudicazione;
. Effettuare il sorteggio per i lotti pari merito.
In aggiunta, nel caso di aggiudicazione secondo il criterio dell’Offerta Economicamente piu vantaggiosa potra:

. Aprire e valutare la documentazione Tecnica;
. Escludere i concorrenti;
. Inviare comunicazioni agli Operatori Economici.

Il soggetto eventualmente incaricato della verifica della conformita potra valutare la conformita della documentazione
Tecnica.
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Dopo aver cliccato sul
comando “Crea Commissione”,
verra visualizzato un documento

strutturato come segue:

Commissioni di Gara chiudi
Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
S |Commissione gara Num. MISTA4_REQ26-27-29 In lavorazione

Protocollo Bando CIG

MISTA4_REQ26-27-29 CLMISTA004

Descrizione

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Seggio di Gara

Inserisci Atto

El.. Tipo Atto Numero Atto Data Atio Allegato Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

El... Utente Commissione Ruolo
Commissione Tecnica

Inserisci Atto  Copia Commissione di Gara

El.. Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

El.. Utente Commissione Ruolo
€ issi ione Economic

Inserisci Atto  Copia Commissione di Gara  Copia Commissione Giudicatrice

La seguente area deve essere valorizzata solo se per la fase di "Valutazione Economica™ la commissione & diversa dalla "Commissione

di gara".
El.. Tipo Atto Numero Atto Data Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti
El... Utente Commissione Ruolo

Allegato Atto

Richiesta Credenziali

Indica per ogni busta se la relativa commissione prima di procedere alla valutazione deve inserire le credenziali.

Busta Blocco

Documentazione ‘ si EI

Tecnica [no [¥]

Economica [si

Storico

Protocollo Data Utente
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(@)



In “"Testata” sono presenti una serie di informazioni per l'identificazione del bando di provenienza (Cig,
Protocollo Bando, Descrizione), informazioni sul compilatore della scheda di Commissione, stato funzionale,
titolo del documento Commissione (per default viene proposto “"Commissione gara numero...” seguito dal
“Protocollo Bando™). I campi “Protocollo” e "Data Invio” vengono alimentati automaticamente dal Sistema
una volta confermate tutte le informazioni inserite.

Nella sezione “Seggio di Gara”, puo essere inserito I'atto di nomina e la lista dei membri della commissione.
Per fare cid, € necessario cliccare su “Inserisci Atto” (1) dal menu a tendina, scegliere una delle voci proposte
(Delibera, Determina dirigenziale, Note, Provvedimento, Variazione Commissione) (2), inserire il
“"Numero Atto” (3) e la "Data Atto”, che & possibile inserire manualmente o tramite apposito calendario (4) e
infine caricare |"Allegato Atto” tramite il relativo comando (5). Tale operazione va ripetuta per tutti gli altri
Atti che si intendono aggiungere.

Seggio di Gara

Inserisci Atto | 1

ElL.. Tipo Atlo Numero Atto Data Atto Allegato Atto

iy
Delibera
Determina dirigenziale
Aqgiunf Note - 3 4 5
Lista Sroyvgdimento o
ariazioneCommissione
El... ut] Delibera Ruolo
Determina dirigenziale
Note
Provvedimento
Commig VariazioneCommissione
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~N



Inseriti tutti gli Atti,
una riga sottostante, quindi premere il comando
visualizzare |'elenco di tutti gli utenti registrati per quell’Ente.

si passa all'indicazione degli utenti: cliccare sul comando “Aggiungi” (1) verra predisposta
in corrispondenza della voce “Utente Commissione”, per

Per scegliere un utente, fare doppio clic sul nome oppure cliccare una sola volta sul nome e poi in basso a destra

“Conferma”.

Commissioni di Gara chiudi

Salva Conferma Modifica

Compilatore
By e

Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xis

Stato Funzionale
In lavorazione

Titolo Protocollo Data invio

Commissione gara Num. MISTA4_REQ26-27-29

Protocollo Bando CIG

Descrizione

MISTA4_REQ26-27-29  CLMISTA004

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei

& http://172.16.3.19/7MultiValue=0&titoloFinestra=... =~ — O X

Suggerimenti A

Selezionare I'elemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto
conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click

Seggio di Gara

Inserisci Att

El.. Tipo Atto

U] Seleziona

1

Lista Utenti coinvolti

El.. Utente Commissione

@

sull'elemento sceito

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando
Svuota.
Num Elenco
V] | ~
{a
il UTENTE DIRIGENTE
R I ORE l Conferma | | Svuota I | Annulla I v

73] (]

H®100% ~

Selezionare poi il ruolo da assegnare all’'utente scelto, tra quelli disponibili nel menu a tendina del relativo campo
(Componente, Dirigente, Funzionario, Presidente/Soggetto Valutatore, Responsabile del Procedimento, Segretario

Verbalizzante, Testimone).

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Occorre tener presente che solo il Ruolo di “Presidente” ha la possibilita di aprire le buste di offerta ed
aggiudicare la gara. Per eliminare una riga, fare clic sull’icona del cestino.

Inserisci Atto
El.. Tipo Atto Numero Aito
Aggiungl
Lista Utenti coinvolti Seleziona
C_omponente
El.. Utente Commissione H Dirigente
Funzionario
7 i
Responsabile Procedimento
| EEcsanes s Segretario verbalizzante
Testimone

Si specifica che non e obbligatorio inserire i nomi dei componenti della commissione, purché tali nominativi vengano
indicati nel verbale allegato dal Presidente.

Nella sezione “Commissione Tecnica” (Presente solo nel caso di gara Economicamente piu
vantaggiosa), va inserito l'atto di nomina e la lista dei membri della Commissione Tecnica seguendo le
stesse procedure illustrate ai punti precedenti. Il comando aggiuntivo “"Copia Seggio di Gara” nella sezione
della Commissione Tecnica e i comandi di “Copia Commissione di Gara” e "“"Copia Commissione
Giudicatrice” nella sezione del Commissione Valutazione Economica, sono stati predisposti per evitare di dover
inserire nuovamente i membri nel caso in cui la stessa commissione agisce in piu di una fase. La copia vale
anche per la selezione dei relativi atti.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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e La sezione “Commissione Valutazione Economica” va compilata solo se, per la fase di Valutazione
Economica, la Commissione & diversa dal "Seggio di Gara".

e La sezione "“Storico Commissioni”’, infine, mostra tutte le variazioni che sono state effettuate sulla
commissione nel tempo (attraverso il comando “Modifica”).

Nella sezione “Richiesta Credenziali”, viene indicato se per accedere alle diverse buste nella Procedura di
aggiudicazione, il relativo presidente e componenti della commissione devono inserire 0 meno le credenziali per
I'autenticazione.

Richiesta Credenziali

Indica per ogni busta se la relativa commissione prima di procedere alla valutazione deve inserire le credenziali.

Busta Blocco

Documentazione Si l]
Tecnica no ll
Economica si v

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA

[



E sempre possibile cliccare sul comando “Salva”, qualora si volessero salvare i dati in bozza e perfezionare
I'operazione in un secondo momento. Infatti, dopo aver salvato, € possibile chiudere la schermata relativa alla
Commissione di gara, e riprendere il documento in lavorazione successivamente, dalla sezione “Documenti”
(raggiungibile dalla pagina di dettaglio del Bando).

Bando chiudi
Salva Invio Stampa Funzioni ¥ Crea Commissione Completa dati per AVCP Chiarimenti Info Mail

Compilatore Nome Protocollo Data invio Fase

EE=aenri MISTA_004_REQ26-27-29 PI1000598-16 15/06/2016 In Esame

Testata Atti Informazioni Tecniche Lotti Busta Documentazione Elenco Lotti Criteri di Valutazione Riferimenti Nole Cronologia [aleiinthitl Offerie Ricevute Allegati Rettifiche

Apri Documento Protocollo Titolo documento Data Data invio

a1 J Procedura di Aggiudicazione PDA per MISTA4_REQ26-27-29 16/06/2016 16:48:55

14

Indicate tutte le informazioni richieste nel documento “Commissione di gara”, fare clic sul comando “"Conferma
posto nella toolbar in alto nella pagina. Verra quindi creata la prima riga nella sezione “Storico Commissioni”, con
evidenza del “Registro di sistema”, della "Data” di esecuzione e del nominativo dell’utente che ha effettuato le
operazioni.

Storico commissioni

Protocollo Data Utente
PID00607-16 16/06/2016 e 28 o

E possibile variare la Commissione in qualsiasi momento della procedura di aggiudicazione, attraverso il comando
“Modifica”. Il comando “"Precedente” consente di riaprire I'ultima Commissione inserita.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Valutazione

Per accedere alla procedura di valutazione delle offerte, dopo essersi autenticati nell’area riservata del portale, il
Presidente del Seggio di Gara seleziona la cartella “"Valutazione Gare” presente alla voce "Procedure di Gara” del
menu di sinistra.

& EMPULIA ———
- e
&‘ p U LI Procedure di Gara / Valutazione Gare . S e A
CERCA
Accordo Quadro RUPAR-
sPC N. Righe:20
Gestione Accordi Quadro '
Procedure di Gara Importo Stato Numerg Numero Documento
# ¥ Protocolio Bando Nome Oggetto Rispondere entro il complessivo Offerte Quesiti  Utente In Carico Fase Valutazione
Awist - Bandi - Inviti Frotauells Bandy Home lavori Procedura  Ricevute Ricevuli oubbicat
Tabulato d| Gara MISTAS_REQ26-27-29 | M R [Simulazione 005] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015 17/0672016 17:30 890.005,00 In Corso 0 0 me=ia s e si Verifica Amministrativa
Procedura di aggiudicazione MISTA4_REQ26-27-20  MIST# RE 27-2 [Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015 16/06/2016 10:00 890.002,00 In Corso 4 1 EEascstone 8 Valutazione Lot

La cartella consente di visualizzare |'elenco di tutte le “"Procedure di Aggiudicazione” collegate all'utente attraverso
un riepilogo in forma tabellare. E possibile ricercare la procedura per “Protocollo Bando”, "Nome” o "Stato
Procedura” e ordinare la lista per ogni attributo presente nelle colonne risultato della ricerca.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Quando la data di prima seduta e stata raggiunta, il sistema permette di accedere alle operazioni di valutazione
cliccando sul “Nome” della procedura di interesse. Verra mostrata una schermata come quella che segue:

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva Chiudi Seduta Fase ¥ Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in xiIs Risultato di Gara chiudi
Compilatore Titolo documento Protocollo Data Invio Stato
= e | PDA per M|STA4_R5026_27-29 Valutazione Lotti
Protocollo Generale Data Protocollo
Protocollo Bando Fascicolo
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
890.002,00 890.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparamefrazione
Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio
CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
CLMISTAO04
Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Commissioni Sedute digara Valutazione Amminisirativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti
Data | Seduta Data Il Seduta
16/06/2016
Determina di aggiudicazione Del

Descrizione breve

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
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In alto & presente una toolbar per la gestione della procedura di aggiudicazione:

. “Salva”
. "“Chiudi Seduta”
o \\Fasell

o “Conformita Offerta”
. “"Comunicazioni”
“Integrativa”
“Di Esclusione”
“Verifica Amministrativa”
“Di Esclusione Lotti”
“"Prossima Seduta”
Agg. Prov. Partecipanti OEPV
Agg. Prov. Partecipanti PPB
Agg. Def. Partecipanti OEPV
Agg. Def. Partecipanti PPB
o Comunicazione Generica
. “Stampa”
. “Esporta in xlIs”
. "Risultato di Gara”
. “Chiudi”

0 O O 0 O 0O o0 O O

Seguono alcune informazioni di carattere generale per l'identificazione della procedura e lo stato in cui si trova il
documento, che puo essere di:

. Verifica Amministrativa;
. Verifica Tecnica;
. Valutazione Lotti;
. Valutazione Exequo;
. Verifica conformita;
. Aggiudicazione Provvisoria.
Il documento si articola poi in 10 sezioni e pud essere salvato in bozza nonché completato in sessioni successive.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Le 10 sezioni/schede sono le seguenti:

Testata;

Commissioni;

Sedute di gara;

Valutazione Amministrativa;
Valutazione Tecnica;
Riepilogo Finale;

Allegati PDA;

Note;

Cronologia;

Documenti.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Testata

Nella scheda “Testata” verra visualizzata la “"Data I Seduta” (data prima seduta) e andranno inserite le seguenti

informazioni:

"Determina di Aggiudicazione” e relativa "Data”;
“"Descrizione Breve” della procedura.

16/06/2016

Commissioni

Data | Seduta

Descrizione breve

[Simulazione 004]

Sedute digara Valutazione Amminisirativa

Determina di aggiudicazione

Procedura Aperta per

la

verifica dei

Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA

Data Il Seduta

Del

requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Note

Cronologia

Documenti

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Commissioni

Nella scheda "Commissioni” vengono riepilogati i membri delle Commissioni definiti al passo precedente.

[oInTIESIGhIN Sedute digara Valutazione Amminisirativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Seggio di Gara
Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Aito
Lista Utenti coinvolti

e . . Ruolo
Nominativo Ruolo Codice fiscale Nome Cognome Ente/Azienda Asiehdale
[ =Sl Presidente
| S ) Dirigente
Commissione Tecnica
Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Lista Utenti coinvolti

S : 2 Ruolo
Nominativo Ruolo  Codice fiscale Nome Cognome Ente/Azienda Aziendale
Soggetto Valutazione Economica
Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Lista Utenti coinvolti
Nominativo Ruolo Codice fiscale Nome Cognome Ente/Azienda Bk

Aziendale

[ vt t g Presidente
oy os e Dirigente

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Sedute di Gara

La sezione “Sedute di Gara” verra alimentata automaticamente dal Sistema durante le fasi che caratterizzano
Iintero processo della procedura di aggiudicazione.

Commissioni REMNCKIENEIGE Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA  Note Cronolog

Apri g:(',‘:‘et? Tipo Seduta Descrizione Data Inizio Data Fine Verbale

p! I demo 04/07/2016 17:15:03 04/07/2016 17:15:03

Per accedere al dettaglio di una determinata seduta, fare clic sull'icona della lente presente nella colonna “Apri”.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Valutazione Amministrativa

Nella scheda “Valutazione Amministrativa” viene visualizzato I'elenco, in forma tabellare, degli Operatori
Economici che hanno partecipato alla gara con indicazione di una serie di informazioni di sintesi quali:

. “Busta Documentazione”: permette di accedere alla Busta Documentazione e da evidenza, attraverso l'icona,
dello stato di apertura;

. “Riga”, mostra la numerazione delle offerte in ordine d’arrivo;

. “Esclusione Lotti”: da evidenza dell’eventuale esclusione di lotti dall’Offerta;

. “Warning”: segnala I'eventuale presenza di offerte multiple presentate dallo stesso operatore economico, al fine
di consentire alla Commissione di valutare una possibile esclusione dalla procedura di gara. Cliccando sull‘icona
del warning apparira il dettaglio dell’'anomalia in sola lettura.

Sedute di gara NEURGHOLHERSINIRISIGUAE Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti
Esito ¥ loth¥ Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Bu.. Riga Ve.. Es.. Warning Fomnitore Po.. Stato De.. Motivazione Dataricezione ~ proocol
O|= |1 ) RTI F0O03 - FO04 E J 15/06/2016 16:54:01 P1000600-16
O|HE |2 | F007 E J 15/06/2016 17:08:33 P1000601-16
O |3 ! RTI FO10 - FO09 ITALIA E J 15/06/2016 17:19:06 P1000602-16
OE= |4 | FO10 E J 15/06/2016 17:24:47 P1000603-16

Le informazioni riportate sul dettaglio dell'lanomalia, sono le seguenti:

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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. "“Fornitore”: Ragione Sociale dell'Operatore Economico;

. "Posizionamento Offerta”: per visualizzare la graduatoria della singola offerta;

. “Stato”: indica se l'offerta € Ammessa, Ammessa con Riserva, In Verifica o Esclusa;

. "Dettaglio Motivazioni”: permette di accedere al dettaglio del documento di motivazione esito;
. "Motivazione”: rende evidente le motivazioni sugli esiti assegnati;

. "Data Ricezione”: riporta la data di ricezione dell’Offerta;

. "Protocollo Offerta”: indica il protocollo assegnato all’offerta.

Sopra la tabella di riepilogo, € presente una toolbar per la gestione della valutazione amministrativa, con i seguenti
comandi:

. “Esito” per assegnare/annullare I'esito su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:
“"Ammessa”’
“"Ammessa con Riserva”
“In Verifica”
“Esclusa”
o “Annulla Esito”
. “Lotti” per escludere o riammettere offerte sui lotti:
o “Escludi Lotti” (Dettagli)
o “Annulla Esclusione Lotti” (Dettagli)
. “Termina Valutazione Amministrativa”
. "“Modifica Partecipanti”
. “Verifica Offerte Multiple”

®)
@)
@)
©)

Di seguito vengono indicate le funzionalita offerte dal Sistema per effettuare la valutazione amministrativa.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA

N
o



Apertura Busta Documentazione

Per eseguire la “Valutazione Amministrativa” € necessario effettuare I'esame delle offerte pervenute, attraverso
un percorso obbligato di apertura delle buste. Il sistema richiede, infatti, di aprire le buste amministrative secondo
I‘'ordine cronologico di arrivo.

La prima colonna della griglia presente nella sezione “Valutazione Amministrativa” identifica lo stato della "Busta
Documentazione” (~chiusa / = aperta). Occorre quindi aprire le singole buste cliccando sull'icona~ in
corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun Operatore Economico. Per la visualizzazione della busta
Documentazione, se stabilito nel documento di commissione, occorrera inserire le credenziali di tutti i
componenti del seggio di gara. In tal caso, per procedere, occorre cliccare sul “Inserisci le credenziali della
commissione” come mostrato di seguito:

Offerta chiudi
Precedente Scarica Allegati
Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato
sy s S SIM 4 Off FOO03 rti FO04 P1000600-16 15/06/2016 Inviato
Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocollo

JESEIEE Busta Documentazione RSE=RR

Per aprire la busta & necessario inserire le credenziali della commissione.
inserisci le credenziali della commissione.
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Verra visualizzata la seguente schermata:

Credenziali Commissione chiudi
Conferma

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
[ oA e Rt credenziali tipocommissione A In lavorazione

Protocollo Bando
MISTA4_REQ26-27-29

Lista Utenti

Utente Commissione Ruolo Nome Utente Password
=i e Presidente
SR AL AT Dirigente

Dopo aver inserito le credenziali e cliccato sul comando “Conferma” in alto a sinistra, il sistema reindirizzera alla
relativa sezione "Busta Documentazione”, che presenta la Documentazione Amministrativa inviata dal fornitore in
fase di partecipazione al Bando. In particolare, nella busta viene visualizzata la forma di partecipazione (RTI),
eventuali ditte esecutrici ed il ricorso all’avvalimento.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA

N



Offerta

Precedente Scarica Allegati

Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato
| o elar s SIM 4 Off F003 rti FO04 PI1000600-16 15/06/2016 Inviato
Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocolio

Denominazione RTI RTI F003 - F004

Partecipa in forma di RTI
si
Se si intende partecipare in RTI procedere come segue:

il sistema ha i i una riga gli estremi della ia, che coincide i con l'operatore che inoltra la domanda/offerta attraverso il Portale, come previsto dal disciplinare di gara;
cliccare sul pulsante “Inserisci mandante” ed inserire il codice fiscale P il sistema a i gli altri dati della idante ed i adi i relativi campi. L'operazione va ripetuta tante volte quante sono gli operatori |
ove l'operatore mandante non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne ira i e i a il seguente io di errore “Codice fiscale azienda non presente™ in tale evenienza occorrera contattare tempestivamente la manda
per eliminare una mandante selezionare la riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancella mandante”.
RTI
Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia Ruolo
GNNMRL68HOTH703U F003 Via premuda 23 Salerno Salemno Mandataria
VRDMTT70H08F205Z |F004 Oceano Indiano, 345 Avellino Avellino Mandante

Inserisci Esecutrici dei Lavori

Nel caso in cui il partecipante sia un consorzio, per I'indicazione del/i consorziatoli per i quali si concorre (“Esecutrice lavori”), procedere come segue:

cliccare sul pulsante “Inserisci ice”, il sistema a una riga gli estremi del consorzio. Nel caso in cui la partecipazione avvenga alfinterno di un RTI, il sistema proporra invece un‘apposita maschera dove sara possibile selezionz
inserire il codice fiscale dell' il sistema 3 gli altri dati ed adi i relativi campi. L ione va ripetuta tante volte quante sono gli operatori per i quali si concorre;
ove l'operatore per i quali si concorre non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne all e ichera il seguente jio di erore “Codice fiscale azienda non presente” in tale evenienza occorrera contattare tempestivamen'
per eliminare una Esecutrice selezionare la riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancella esecutrice”.

ESECUTRICI DEI LAVORI

Consorzio Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia

Ricorri All'Avvalimento

si
Nel caso in cui il partecipante intenda ricorrere all’ i per l'indicazit dell'ausiliaria, come segue:
cliccare sul pulsante “Inserisci Ausiliaria”, il sistema izzera i unariga gli estremi dell'ausiliata. Nel caso in cui la partecipazione avvenga allinterno di un RTI, il sistema proporra invece un'apposita maschera dove sara possibile selezionare
inserire il codice fiscale ia: il sistema a gli altri dati ed a di i relativi campi. L' ione va ripetuta tante volte quante sono gli operatori dei quali ci si avvale. Ove 'operatore ausiliario non si sia preventivamenty
inserire - nella sezione dedicata che comparira automaticamente a video a seguito dellinserimento dei dati delf ausiliaria/e - gli allegati relativi all avvalimento, alfinterno delle righe di seguito descritte:
nella prima riga, le dichiarazioni firmate digitalmente dall‘ausiliaria, come richiesto dagli atti di gara;
nella seconda riga, il contratto di avvalimento sottoscritto digitaimente dalle parti (ausiliata e ausiliaria/e);
& possibile inserire ulteriori allegati cliccando sul pulsante Inserisci allegato;
per eliminare una Ausiliaria selezionare Ia riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancella Ausiliaria”. In tal caso verranno definitivamente eliminati anche tutti gli allegati inseriti nelle sezioni sopra descritte.
AUSILIARIE
Aggiungi Ausiliata Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia
f F003 DGVGRGT75H48F205Y F005 via Roma, 458 Verona Verona

Allegati Avvalimenti
Ausiliata Ragione Sociale Ausiliaria Descrizione Allegato Tipo File

F003 F005 Dichiarazioni Ausiliaria oA Attestato.pdf

F003 F005 Contratto Di Avvalimento o ¥ Attestato.pdf p7m

Lista Allegati

Descrizione Allegato Tipo File Obbigatorio st
pdf -
Documento
Acrobat |

o 4 istanzaf1-signed.pdf pTm- L= = 2
Documento
Firmato

Istanza di Partecipazione

pdf -
Documento

3 L Acrobat [
cauzione e A Cauzione pdf prm- L= ~ [m]
Documento
Firmato

pdf -
Documento

ricevuta versamento ANAC Acohat e N [m]

@ A Ricevutapr ]

p7i
Documento
Firmato
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Per tutti i documenti amministrativi - riportati nella tabella “Allegati Avvalimenti” (Se presenti) e “Lista
Allegati”, la Commissione avra evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in fase di
upload dei file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento caricato, infatti, compare un’icona che mostra
I'esito di tale verifica (/g firma non valida, /£ firma valida).

“Verifica dei documenti firmati digitalmente inseriti dagli Operatori Economici”: nel Sistema ¢& integrato un
servizio automatico di verifica della firma digitale dei documenti inviati dagli Operatori Economici. Tali documenti
possono essere di due tipologie:

o Documenti generati automaticamente dal Sistema (es. Offerta Economica);
o Documenti creati dall'Impresa per rispondere ad una specifica richiesta della Stazione Appaltante.

Su tutti i documenti per i quali € richiesta la firma digitale, il Sistema verifica una serie di paramettri:

o Apposizione della firma e sua validita tecnica (per assicurare che il file - o parte della firma - non sia
corrotto e/o non sia stato modificato dopo la firma);

o Data di scadenza della firma;

o Certificato del sottoscrittore garantito da una Autorita di Certificazione (CA) inclusa nell’Elenco Pubblico
dei Certificatori;

o Certificato del sottoscrittore non scaduto (nel momento in cui € stata apposta la firma sul documento
allegato);

o Certificato del sottoscrittore non sospeso o revocato;

o Certificato del tipo “Certificato sottoscrizione”;

o Algoritmo di firma conforme con la normativa vigente al momento dell’apposizione della firma (es.
SHA256 a partire dal 1 luglio 2011).

o Corrispondenza tra il documento prodotto dal Sistema e quello allegato dall’'Operatore Economico
(verifica effettuata solo per i documenti generati automaticamente dal sistema).
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Dettagli certificato
Stampa Chiudi
‘Esito verifica

Uso certificato
Nome file
Firmatario
Data firma

Data elaborazione firma

Certificato sospeso o revocato
Certificatore riconosciuto dalla autority
Certificato scaduto

Firma valida

Certificato sottoscrizione

Algoritmo di firma valido

Note

&
ﬂ - Firma valida

Non-Repudiation
ISTANZA pdf.p7m
IANCRSSEN™ Rl S56A
15/06/2015 12:33113

15/06/2015 15:48:36

3

|
3
°

(RN K

INFO CA - C=IT, O=ArubaPEC S p A, OU=Certifica

Algoritmo digest
Ente certificatore
Codice Fiscale

Certificato valido fino al

ZRT56

ArubaPEC Sp A NCCAS3

NP5 San0000

18/03/2018 23:59:59

La Commissione puo eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti

comando “Scarica Allegati” presente in alto nella pagina dell’Offerta.

nella busta

di documentazione attraverso il

Offerta

chiudi

Precedente Scarica Allegati

Utente In Carico

Busta Documentazione
Denominazione RTI RTI FO03 - F004

Operatore Titolo documento
W nmansy SIM 4 Off FO03 rti F004

Protocollo
PI000600-16

Protocollo Generale

Data
15/06/2016

Data Protocollo

Stato
Inviato
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Si specifica che il Sistema controlla anche la “corretta sequenza di apertura” delle diverse buste
(amministrativa, eventuale tecnica, economica) inviate dal fornitore, nonché il conseguente invio delle
comunicazioni di fine valutazione, bloccando eventuali tentativi di apertura non corretti. Nel caso di seguito
mostrato, ad esempio, non & possibile aprire la busta economica, in quanto la valutazione amministrativa € ancora
in corso.

Offerta chiudi
Precedente Scarica Allegati

Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato
| 2D R e SR SIM 4 Off FO03 rti FO04 PI000600-16 15/06/2016 Inviato

Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocollo

Testata Busia Documentazione [JRESeRKeliil

La busta non puo essere aperta non e stata completata la Verifica Amministrativa

Dopo aver esaminato i documenti ed effettuato le opportune verifiche, & necessario chiudere |'offerta attraverso il
comando “"Chiudi” e tornare alla sezione “"Valutazione Amministrativa” per aprire le buste amministrative
relative alle altre offerte pervenute.
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Assegnazione dell’Esito

Conclusa l'apertura di tutte le buste amministrative, sara necessario selezionare ogni offerta e indicare lo stato da
attribuirle tramite il comando “Esito”.
Gli stati attribuibili sono:

. "Ammessa”: in caso di documentazione regolare;
. "Ammessa con riserva”: in caso di documentazione da integrare / verificare;
. “In verifica”: in caso di documentazione da integrare;
“Esclusa”: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude I'operatore economico dalla gara;

Il comando “"Annulla Esito” permette di annullare I'esito precedentemente assegnato all’Offerta.

Esito: AmMmessa

Nel caso in cui la documentazione presentata risponde perfettamente alle richieste espresse dalla stazione
appaltante, € possibile ammettere I'offerta alle fasi successive di valutazione (Tecnica ed Economica ovvero solo
Economica a seconda della tipologia di aggiudicazione).

Esito: Ammessa con Riserva

Nel caso in cui sia necessario procedere ad approfondimenti sulla documentazione presentata da un Operatore
Economico e si ritiene comunque opportuno procedere nella procedura di aggiudicazione €& possibile effettuare
I'ammissione con riserva dell'Operatore consentendo di sciogliere la riserva successivamente nel corso della
procedura. Si precisa che all’atto della selezione dello stato "Ammessa con riserva” il Sistema aprira una pagina in
cui verra richiesta la ragione di tale scelta. Nell’area “Motivazione” verranno comunque evidenziati i Lotti per i quali
I'offerta dell’Operatore Economico non & stata considerata valida e, quindi, non potra partecipare alle fasi successive
dell’aggiudicazione. La Commissione pud comunque modificare il testo presentato, fermo restando che l'offerta per i
lotti per i quali e stata generata un’esclusione comunqgue non potra essere considerata.
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Offerta Ammessa con riserva chiudi
Conferma chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

= e In lavorazione

Motivazione

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “"Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito di questa operazione,

nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa viene data evidenza dell’esito nella colonna “Stato”.

Commissioni Valutazione Amministrativa

Sedute di gara

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa

Modifica Partecipanti

Valutazione Tecnica

Riepilogo Finale

Allegati PDA Cronologia

Verifica Offerte Multiple

Bu... Riga Ve... Es... Warning Fornitore

RTI F003 - FO04

Po... | Stato

bl

Ammessa con Riserva

De...

s,

Motivazione

Integrazione documentazione

Documenti

Protocollo

Data ricezione Offerta

15/06/2016 16:54:01 PI000600-16
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Esito: In Verifica

Nel caso in cui sia richiesta ulteriore documentazione (integrativa/comprova possesso dei requisiti), la Commissione
procede, attraverso la funzione “In Verifica”, alla sospensione della fase di valutazione dell’'offerta selezionata. Il
Sistema richiedera l'introduzione di una “Motivazione in Verifica” e blocchera le fasi successive della valutazione,
non consentendo la valutazione tecnica/economica fino a che non sara modificato I'esito delle verifiche effettuate:

Motivazione in Verifica chiudi

Conferma chiudi

Compilatore Protocolio Data Stato

Motivazione
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Esito: Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando “Esito” permette di escludere un’offerta. Il Sistema
richiedera l'introduzione di una “Motivazione di esclusione”. In tutti i casi, la colonna “Stato” riflettera sempre lo
stato corrente dell’offerta.

Commissioni Sedute di gara REUNGHGHEFSGINIBINGIOEE Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Esito ¥ lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Muitiple

Bu... Riga Ve... Es... Warning Fornitore Po... Stato De... Motivazione Data ricezione gg);on:ollo
Ol m |1 3 RTI F0OO3 - FO04 E messa con Riserva) | Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01 PI000600-16
Ol B (2 5 FO007 & [in Verifica Pt Verifica - in verifica per integrazione documen 15/06/2016 17:08:33 PI000601-16
Ol B (3 5 RTIF010- FOOS ITALIA | & jammessa Pt Ammessa 15/06/2016 17:19:06 PI000602-16
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Annulla Esito

Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all’offerta, € possibile annullarlo selezionando |'offerta di interesse e
facendo clic su “"Annulla Esito” dalla tendina del comando “Esito” (1). Il comando permette di annullare I'ultimo

esito.

Il Sistema richiedera l'introduzione di una “Motivazione di annullamento esito” (2).

cIG R ———— ,
CLMISTA004 @ hittp://172.16.3.19/7MODE=SHOW&UScript=ESITO_ANNULLA&DO.. — O X
aocko Motivazione di Annullamento Esito chiudi

[Simulazione 004] Procedura Aperta q

Commissioni

| e Ta=mina Valgg
| Ammessa
Ammessa con Riserv
‘ In Verifica
(| Esclusa 1
“|Annulia Esito

|
a1 Warning l

Conferma chiudi

Compilatore Protocollo Data
Federico Leone

Stato

Motivazione
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Escludi Lotti

La Commissione puo escludere un Operatore Economico anche solo per alcuni lotti. In questo caso, occorre
selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico e premere il comando “Escludi lotti” dal menu “Lotti”.

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui l'utente puo selezionare - per ogni singolo lotto - lo stato “"Escluso” dal menu
a tendina “Stato Lotto” (1) e indicare la motivazione dell’esclusione (2). Il valore di default per tutti i lotti &
“"Ammesso”. Il comando “Pulisci” (3) consente di ripulire le ultime informazioni inserite.

- DReatocalla Cannrcala Nata Dratacalln
2 http://172.16.3.19/2MODE=SHOW&COMMAND=RELOAD&UScript=ESCLUDI_LOTTI&DOCUMENT... — O X

Protocollo Bando Fascicolo | Esclusione Lotti chiudi
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169
Importo Appalto € Importo a Bas| Salva Conferma Cancella chiudi
890.002,00 890.000,00 Operatore Protocollo Data Stato
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita | EEFiassacamse In lavorazione
Offerta economica pill vantaggiosa no ‘
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di ripal i )
Dopo la soglia di sharramento Riparametro p¢ Fornitore Fascicolo Protocollo Offeria

| FO010 FE001169 PI000603-16
CIG Cup Via Roma, 300 87000 Ancona (Ancona) ltalia
CLMISTA004 Tel 089 - Fax 089 -
Oggetto Cod. Fisc. e Part. IVAIT01294011216

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei req Oggetto
| [Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Commissioni Sedute digara NEINEFIEN Im |3

Esito¥  Lq“X _Tacmicaiatdesiane Amministy LOtti
|[Escludi lotti | > Yl
Bu... Rig Annulla esclusione lotti | iore Stato Lotto Lotto CIG Descrizione Motivazione

Ola | : RTIF003-F004 | | Ammesso[v] |3 CIG0000003  Lotio PPB conformita ex-ante

ola |2 I F007

onaj3 - RTIF010-FO09IT | Mammesso[v] |4 CIG0000004  Lotto PPB conformita ex-post

® =2 |4 I FO10 . "

s documentazione errata

Escluso 1_] 5 CIG0000005 | Lotto PPB senza conformita
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Il documento pud essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando “Salva”. Dopo aver
inserito le informazioni necessarie per tutti i lotti, fare clic sul comando “"Conferma” posto in alto nella pagina. A
seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa verra data evidenza dell’esito
nella colonna “Esclusione Lotti” mediante I'icona & .

Annulla Esclusione Lotti

E possibile annullare un™Esclusione Lotti”, selezionando la funzione “Lotti” e quindi la voce "Annulla Esclusione
Lotti” come mostrato di seguito:

Commissioni Sedute di gara RNEURGYGLGEFSGINIBISEIWEN Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronolegia Documenti
Esito ¥ Lg“™ . inallalutazione Amuministrativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple
| Escludi lofti
Bu... Rig Annulla esclusione lotfi § gora Po.. Stato Pe . Moliveaone Dt iicehone z;‘f’;?t?""

Ol a |1 i RTI FOO3 - FOO4 & | Ammessa con Riserva | Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01 PI000600-16
Ol & 12 I F0O07 & | In Verifica y Verifica--- in verifica per integrazione documen... | 15/06/2016 17:08:33 PI000601-16
Ol a |3 i RTIF010- FOO9 ITALIA' & ammessa y Ammessa 15/06/2016 17:19:06 PI000602-16
® = 4 & i FO10 =4 y Esclusione Lotti — [Simulazione 004] Procedura... | 15/06/2016 17:24:47 PI000603-16
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Il Sistema generera il sequente documento:

Annulla esclusione lotti

Conferma chiudi

Compilatore
Federico Leone

Protocollo Data Stato
In lavorazione

Motivazione

Inserire quindi la “"Motivazione” e cliccare sul comando “"Conferma” in alto sulla toolbar. Un messaggio a video
confermera l'operazione. Fare clic su “Chiudi” per tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione.
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Modifica Partecipanti

Il comando “"Modifica Partecipanti” permette di visualizzare, ed eventualmente modificare, la lista delle Ditte che
hanno partecipato in RTI su di un’Offerta. Selezionare I'Offerta d'interesse e fare clic sul comando “Modifica
Partecipanti”:

SN TSI TS TL NN G E Bl Valutazione Amministrativa RUELNEvl CRE-Te i iepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti
Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa !m‘ Verifica Offerte Multiple
Bu.. Riga Ve.. Es.. Waming Fomitore Po.. Stato De.. Motivazione Dataricezione  Cotocolo
ola it I RTI F003 - FO04 & |Ammessa con Riserva| J Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01 PI000600-16
ola 2 | | F007 =4 .In Verifica i .Veriﬁca--- in verifica per integrazione documen... | 15/06/2016 17:08:33 PI000601-16
Ol a |3 | L RTI FO10 - FOO9 ITALIA & |ammessa j Ammessa --- | 15/06/2016 17:19:06‘ P1000602-16
O] | = |4 | | A L FO10 =4 | i .Esdusione Lotti — [Simulazione 004] Procedura... | 15/06/2016 17:24:47‘ P1000603-16
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Verra mostrata la seguente schermata:

PARTECIPANTI chiudi
Conferma Modifica Stampa

Operatore Titolo Protocollo Data Stato

| =SSR sim 4 Off F10 lotto 3-4-5 PI000603-16 15/06/2016 17:24:47 Pubblicato

Fornitore

F010

Via Roma, 300 87000 Ancona (Ancona) ltalia
Tel 089 - Fax 089 -
Cod. Fisc. e Part. IVA IT01294011216

Oggetto
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Denominazione RTI FO10

Partecipa in forma di RTI

Se si intende partecipare in RTI procedere come segue:
1. il sistema ha valorizzato automaticamente una riga contenente gli estremi della mandataria, che coincide necessariamente con l'operatore che inoltra la don
2. cliccare sul pulsante “Inserisci mandante™ ed inserire il codice fiscale dell'operatore mandante: il sistema valorizzera automaticamente gli altri dati della man
3. ove l'operatore mandante non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentira l'inserimento e comunichera il seguente messaggio
4. per eliminare una mandante selezionare la riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancella mandante™.

RTI

Codice

Bcaia Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia Ruolo

Inserisci Esecutrici dei Lavori

Nel caso in cui il partecipante sia un consorzio, per I'indicazione del/i consorziato/i per i quali si concorre (“Esecutrice lavori”), procedere come segue:
1. cliccare sul pulsante “Inserisci Esecutrice”, il sistema valorizzera automaticamente una riga contenente gli estremi del consorzio. Nel caso in cui la partecipa
2. inserire il codice fiscale dell'esecutrice: il sistema valorizzera automaticamente gli altri dati ed aggiornera di conseguenza i relativi campi. L'operazione va rip
3. ove l'operatore per i quali si concorre non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentira l'inserimento e comunichera il seguente

Sul dettaglio del documento, se presenti, verranno elencate le Ditte Partecipanti. Qualora I'Operatore Economico non
abbia indicato le ditte Partecipanti direttamente sulla busta “"Documentazione” della propria offerta ma ne abbia
allegato i dettagli, la Commissione puo0 inserirle d’iniziativa facendo clic sul comando “Modifica” posto in alto sulla
toolbar.
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Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple”, viene data evidenza della possibilita che un Operatore Economico
abbia partecipato contemporaneamente allo stesso Lotto di una Procedura in forme associate diverse (ad es. in RTI
e da solo). Tale operazione & chiaramente vietata dal Codice e sara compito del Presidente di Commissione
approfondire I'analisi ed effettuare le esclusioni che riterra piu opportune.

Valutazione Tecnica Note Documenti

IS E RS SR TG NG EICR Valutazione Amministrativa Riepilogo Finale Allegati PDA Cronologia

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti | Verifica Offerte Multiple
Bu.. Riga Ve.. Es. Waming Fomitore Po.. Stato De.. Motivazione Dataricezione  prooc
olai J RTI FOO03 - FO04 & | Ammessa con Riserva | | Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01 PI000600-16

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA

w



Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando “Termina Valutazione Amministrativa” si chiude la valutazione di tutti i documenti
amministrativi inviati dalle Imprese concorrenti e si passa alla fase di valutazione successiva (tecnica, economica).

Lo stato del documento cambiera da “Verifica Amministrativa” a “"Valutazione Lotti".

Commissioni

VYEINEr LRI CIVEE Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note  Cronologia

Esito ¥ Lotti ¥ Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Bu... Riga Ve... Es.. Waming Fornitore Po... Stato De... Motivazione
ola |1 I RTI F003 - FO04 & | Ammessa con Riserva|
O B\ |2 1 F007 & ammessa J Ammessa —
Ola (3 I RTI FO10 - FOO9 ITALIA & ammessa 4 Ammessa —
Ol B\ 4 & I FO10 & ammessa j Ammessa — | seguenti lotti (Numero Lotto - ...

Documenti

Protocollo
Offerta

Data ricezione

15/06/2016 16:54:01 P1000600-16

15/06/2016 17:08:33 | PI000601-16

15/06/2016 17:19:06 | PI000602-16

15/06/2016 17:24:47 | PI000603-16
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Valutazione Tecnica dei Lotti

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Gare economicamente piu vantaggiosa € possibile passare alla
scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando “Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di
seguito:

; : iSSI0 Sedute digara Valuiazione Amminisirativa RNEINGrOERES =N Riepilogo Finale AllegatiPDA N ronologia Documenti
IAvvia apertura buste tecniche I
Numero
Stato Offerte [‘:{t’(‘fm CIG Descrizione Offerte
Pervenute
Da Valutare 1 CIG0000001 | Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi 3
Da Valutare, 2 CIG0000002 Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi 3
Da Valutare 3 CIG0000003 | Lotto PPB conformita ex-ante 3

L'utente abilitato come Presidente della Commissione Tecnica potra accedere al dettaglio di ciascuna offerta tecnica
cliccando sull’icona della lente.

Per ogni singolo lotto, sara dunque necessario valutare le diverse offerte pervenute. E possibile accedere alla scheda
di valutazione dei lotti indipendentemente dalla posizione che il lotto ha nella lista.
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All'apertura del lotto selezionato, verra mostrata la sequente schermata:

Valutazione Tecnica Lotto chiudi

Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabelia Riparametrazione Punteqgi Esito ¥ Comunicazioni Integrativa

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali
Importo Appalto € Importo a Base d'Asia
890.002.00 890.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio
CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
CLMISTA004
Oggetto
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
. Stato
Estremi del Lotto ERT e A
Numero Lotto CIG Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi
Base d'Asta Lotto
150.000,00000
Punteggio
Registro Di Riparametrato
: . Data / ora 5 Scheda e
Bu... Riga Fornitore arons Sistema - Stato De... N Cione Pe{ Criterio
Offerta (1
Rescaling )
O|l=A 1 RTI F0O03 - FO04 15/06/2016 | PI000600-16 Da Valutare @ ./ [j
O = (2 F007 15/06/2016 | PI000601-16 Da Valutare | g
O|l=A (3 RTIF010 - FOOS ITALIA 15/06/2016 | PI000602-16 Da Valutare | /.~ g
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In alto & predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche pervenute sul lotto selezionato.

O O O O

O O

“Sblocca Buste Economiche” per terminare la valutazione tecnica del lotto selezionato e sbloccare |'accesso
alle buste economiche.

“Visualizza Giudizio per Criterio”: per visualizzare i punteggi assegnati agli Operatori Economici
relativamente all’Offerta Tecnica:

“Tabella Riparametrazione Punteggi”: per visualizzare i valori tecnici riparametrati sulle offerte pervenute:
“Esito”: per assegnare l'esito della valutazione su ciascuna offerta;

“Comunicazione Integrativa”: per accedere al modulo Comunicazioni e richiedere eventuali integrazioni;
“Ripristina Fase”: questo comando si utilizza per azzerare le operazioni eseguite nella busta tecnica, in caso di
forti ripensamenti sull’operato di valutazione tecnica ( comando utilizzabile finché non viene lanciato il calcolo
economico);

“Stampa”: per stampare il documento visualizzato;

“Esporta in xlIs”: per esportare il documento visualizzato in formato Excel;

“Chiudi”: per tornare alla schermata precedente.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Seguono poi le seguenti sezioni:

o “Estremi della Gara” (Dettagli)

o “Estremi del Lotto” (Dettagli)

“Elenco Offerte Tecniche per il Lotto” (Dettagli)

Estremi della Gara

In questa sezione vengono riportate le caratteristiche della RdO in sola lettura (Registro di Sistema,
Importo, Criterio di aggiudicazione, ecc.).

Valutazione Tecnica Lotto

chiudi

Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio

Tabella Riparametrazione Punteqqi Esito ¥

Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa

Estremi della Gara <=

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

890.002,00 890.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di sharramento Riparametro per punteggio Criterio

CIG CUP N.D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Modalita di partecipazione
Telematica

Data D.D. Indizione

Offerte Anomale
Valutazione
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Estremi del Lotto

In questa sezione vengono visualizzate le informazioni relative al Lotto selezionato e al suo stato, che in questa
fase € “In Valutazione”.

Stato

Estremi del LOt0 e TR e
Numero Lotto CIG Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi
Base d'Asta Lotto
150.000.00000
Elenco Offerte Tecniche per il Lotto
Punteggio
Registro Di Riparametrato
. . Data / ora ; Scheda SO
Bu... Riga Fomnitore foazions Sistema - Stato De... Valutizions Pe: Criterio
Offerta (1
Rescaling )
Olag I RTI F0O03 - FO04 15/06/2016 PI000600-16 Da Valutare B”
Ola |2 FOO07 15/06/2016 PI000601-16 Da Valutare /. B”
O|IH i3 RTI FO10 - FOOS ITALIA 15/06/2016 ' PI1000602-16 Da Valutare /. |39
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In questa sezione vengono elencate in ordine cronologico le Offerte Tecniche ricevute per il Lotto selezionato, con
indicazione per ciascuna di una serie di informazioni:

O O O O O O

“Busta Tecnica”: per dare |'evidenza dello stato di apertura della busta (Aperta / Chiusa);

“Fornitore”: Ragione Sociale del Fornitore che ha inviato |'offerta;

“Data / Ora Ricezione”: data in cui € pervenuta |'offerta;

“Protocollo Offerta”: identificativo assegnato all’offerta;

“Stato”: lo stato in cui si trova l'offerta (Da Valutare, Valutata);

“"Dettaglio”: per accedere al documento "Lista Motivazioni di Esito”. Questa sezione viene valorizzata nel
momento in cui viene assegnato un “Esito” alla relativa offerta tecnica; .

“Scheda Valutazione”: consente di assegnare il punteggio sulla singola offerta. E possibile accedere alla
valutazione (e quindi alla scheda) solo dopo aver visualizzato la relativa offerta. In caso contrario, il Sistema
inibira l'accesso e mostrera il sequente messaggio: “Per effettuare la valutazione tecnica € necessario prima
aprire la relativa busta tecnica”.

Punteggio Riparametrato (2° rescaling)

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Apertura dell’Offerta Tecnica

Per procedere con la valutazione tecnica, dunque, occorre in primo luogo visualizzare le singole offerte pervenute,
cliccando sull’icona = in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun Operatore Economico. In secondo luogo, per
assegnare il punteggio tecnico ad ogni offerta, & necessario cliccare sulla relativa icona & presente nella colonna
“Scheda Valutazione”, che consentira di accedere al dettaglio “Valutazione Busta Tecnica Lotto".

Valuazione Busta Tecnica Lotto chiudi
Salva Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporta in xis chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

B cieke In lavorazione

Protocollo Bando Semplificato Fascicolo

MISTA4_REQ26-27-29 FE001169

Fornitore

F003

Via premuda 23 84131 Salerno (Salerno) ltalia
Tel 089200612 - Fax 089200311 -
Cod. Fisc. e Part. IVA IT12345678912

Numero Lotto CIG Descrizione
1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

Bunteauio Coefficiente  Punteggio
Descrizione Criterio Tipologia M egv\gn Atftributo Apri  Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato

- V(A)Ir - Wi * V(A)Ir

Criterio Qualita 1 Soggettivo 40,00 0.000000
Criterio Qualita 2 (minimo) | Oggettivo 15,00 Info tecnica (minimo) |
Criterio Qualita 3 (SI/NO)  Oggettivo 5.00 Info tecnica (SI/NO) | / Ottimo ( 1,00)

Dati presenti nella busta tecnica

EsitoRiga Lotto Voce CIG Descrizione Relazione Tecnica :';{ﬁ‘:ﬁg;“‘a :’g[‘,’h}f;"'ca
1 0. CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi Bscheda Tecnica.pdf 30,00 SI
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Nella parte alta della schermata, € presente una toolbar per la gestione della funzione “Valutazione Busta Tecnica
Lotto”, che riporta i seguenti comandi:

e"Salva”: per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la valutazione in un secondo momento;

«"Chiudi Valutazione Tecnica”: per concludere la valutazione dell’Offerta Tecnica selezionata; il comando va
eseguito dopo aver valorizzato le informazioni nella colonna “Valutazione” presenti in corrispondenza dei
singoli criteri;

«"Stampa”: per stampare il documento visualizzato;

o"Esporta in xIs”: per esportare in formato excel il documento visualizzato;

¢"Chiudi”: per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata precedente.

Seguono le informazioni identificative della Procedura a cui fa riferimento |'offerta e dell’Operatore Economico che I'ha
formulata.

In basso, vengono poi riportati il Lotto a cui fa riferimento la scheda di valutazione (con indicazione di CIG e
Descrizione) e la tabella con i criteri di valutazione, per ognuno dei quali € necessario indicare una valutazione e le
eventuali note.

Di seqguito si descrivono le modalita per effettuare la valutazione sui criteri soggettivi o oggettivi.

Valutazione su criterio “"Soggettivo” con Giudizio
Per assegnare la valutazione sul criterio "Soggettivo” con “Giudizio”, selezionare il valore desiderato dall’apposito
campo come mostrato di seqguito:

(Questa casistica si presenta quando in Criteric  Descrizione M c99% Auributo  Apri [ame09% yalutazione

fase di emissione della Procedura, nei

criteri di valutazione e stato scelto come Soggettivo | QUALITA’ 60,00 0,00

“Modalita Attribuzione Punteggio” il valore Insufficiente ( 0,00)

“G. d - “T. I . d I t - Sufficiente (0,25 )
iudizio” e come "Tipologia” del punteggio e

“'Soggettivo™ ) Buone (0,75 )

Ottimo ( 1,00)
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Valutazione su criterio “"Soggettivo” con Coefficiente

Per assegnare la valutazione sul criterio “"Soggettivo” con “"Coefficiente”, inserire il valore desiderato dall’apposito
campo come mostrato di seguito:

Punteaaio Coefficiente Punteggio
Tipologia M _g“gr Attnbuto Apn Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato
ax i - V(A)Ir - Wi * V{A)ir

Descnzione

Criterio

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione della Procedura, nei criteri di valutazione e
stato scelto come “"Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Coefficiente” e come “Tipologia” del
punteggio “"Soggettivo” )

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Valutazione su criterio “"Oggettivo” con Giudizio

La valutazione sul criterio “"Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sulla Procedura.

Coefficiente Punteggio

gei:crizinne Tipologia :;m“igﬁi_“ Anrributo Apn Valutazione Motivazione Riparametrate Riparametrato
e ax = - V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

Criterio 02 Cggettivo 25,00 | mesi di garanzia # Insufficiente ( 0,00 )

Criterio 03 Cggettivo 10,00 | Giormi Di Assistenza § + Insufficiente ( 0,00 )

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, & sufficiente cliccare sull'icona della lente
presente nella colonna “"Apri” della riga del criterio oggettivo di interesse.
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Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione e stato scelto
dall’'utente tra i valori messi a disposizione dall’applicazione in fase di compilazione del Bando.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 03

Tipologia Criterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione
0 ]
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterio Range

Da (==) A=) Valutazione
0 6 0
& 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Valutazione su criterio “"Oggettivo” con Coefficiente

La valutazione sul criterio “"Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sulla Procedura.

Coefficiente Punteggio

gei:crizinne Tipologa ;untigﬁiu Amnbuto Apn Valutazione Motuvazione Riparametrate Riparametrato
Fiteno ax = i - V(A)Ir - Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0.33

Criterio 02 Clggettivo 25,00 | mesi di garanzia # Sufficiente ( 0,25 )

Criterio 03 Cggettivo 10,00 | Giorni Di Aczsistenza | » Sufficiente (0,25 )

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, & sufficiente cliccare sull'icona della lente
presente nella colonna “"Apri” della riga del criterio oggettivo di interesse.
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Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione e stato digitato
dall’utente in fase di compilazione del Bando.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 03

Tipologia Criterioc Dominio

Valore Puntuale Valutazione
] 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
20 1

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterio Range

Da (==) A=) Valutazione
0] 6 0
5} 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Termina Valutazione Tecnica

Per terminare la valutazione, € necessario fare click sul comando “Chiudi Valutazione Tecnica” posto in alto sulla
toolbar. Per tornare sul dettaglio del Lotto e verificare le offerte degli altri Operatori Economici fare clic su “Chiudi”.
Lo stato dell’offerta appena valutata passera da “Da Valutare” a “Valutato” .

Bu... Riga Fornitore

Ol a |1 RTI FOO3 - FOO4
Ol a |2 FOO07

O M i3 RTI FO10 - FOOS ITALIA

Data / ora
ricezione

15/06/2016

15/06/2016

15/06/2016

Punteggio
Registro Di Riparametrato
Sistema - Stato De... \S,g?lﬁg; e Per Criterio
Offerta (1°

Rescaling )

PI000600-16 [Valutate | S0 [

PI000601-16 | Da Valutare = JO | [P

PI000602-16 | Da Valutare = O | [

In questa fase, se necessario, € possibile “Escludere” o porre “In Verifica” un’offerta.
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Esclusione dell’'Offerta Tecnica

Per escludere un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga d’interesse e cliccare sul comando
“Esito” - "Annulla Esito” come mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto chiudi

Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteqqi Ey—=——S===x=°cazioni Integrativa

Estremi della Gara

Conforme
Esclusa

Ripristin

O = 2 |Foo7

O 4 3 |RTIF010- FO09 ITALIA

15/06/2016 | PI000601-16 Da Valutare | , g

15/06/2016  PI000602-16 | Da Valutare g

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente In Verifica

MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta A

890.002.00 890.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio

CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

' Stato

Estremi del Lotto TR T
Numero Lotto CIG Descrizione

2 CIG0000002 Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi

Base d'Asta Lotto

240.000,00000

) ; Pgmteggio
Bu... Riga Fornitore n['):;;:):? %%gﬁgg -D| Stato De... 3::;::'0“‘% gle‘;a (r:ari?;?i?to
(1
Rescaling )

O I RTI F003 - FO04 15/06/2016 | PI000600-16 | Valutato pt g

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Il sistema chiedera di inserire una motivazione:

Motivazione di Annullamento Esito Lotto chiug
Conferma Annulla chiudi
Compilatore Protocollo Data Stato

[ = T

Motivazione

Una volta giustificato I'annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per renderlo effettivo. Il sistema confermera
I'operazione con un messaggio a video. A questo punto selezionare nuovamente l'offerta ed indicare “Esclusa” nel
menu “Esito”:

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare 'operazione.

L'offerta passera allo stato “Esclusa”. (E sempre possibile modificare I'esito su di un’offerta prima di aver
sbloccato le buste Economiche).

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Porre un’'Offerta Tecnica in Verifica

Per porre in verifica un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga d’interesse e cliccare sul
comando “Esito” - "Annulla Esito”

come mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto chiudi
Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteqgi Eyr—=——Ce==x==cazioni Integrativa
Conforme
Estremi della Gara Esclusa
Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente In Verifica
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali | Annulla Esito |
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
890.002,00 890.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offeria Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pili vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio
CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione
CLMISTA004
Oggetto
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
Estremi del L L
S UslEoRo In Valutazione
Numero Lotto CiG Descrizione
2 CIG0000002 Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi
Base d'Asta Lotto
240.000,00000
Punteggio
Registro Di Riparametrato
> ’ Data/ ora s Scheda Gy
Bu... Riga Fornitore Nerione Sistema - Stato De... Valikeine Pe! Criterio
Offerta (1
Rescaling )
dl a |1 F003 15/06/2016 | PI000600-16 Da Valutare @ , g
Ol&a |2 F007 15/06/2016 | PI000601-16 ' Valutato ’ E?
Ol=R |3 RTI FO10 - FOOS ITALIA 15/06/2016 | PI000602-16 Da Valutare @ g

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Il sistema chiedera di inserire una motivazione. Una volta giustificato I'annullamento dell’esito, cliccare su
“Conferma” per renderlo effettivo. Il sistema confermera |'operazione con un messaggio a video. A questo punto
selezionare nuovamente l'offerta ed indicare “In Verifica” nel menu “Esito”:

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare |I'operazione.

L'offerta passera allo stato “In Verifica”. (E sempre possibile modificare I'esito su di un‘offerta prima di aver
eseguito lI'assegnazione del punteggio).

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Comunicazione Integrativa

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica & possibile inviare una comunicazione “Integrativa” alle relative Ditte
per richiedere la documentazione tecnica necessaria ai fini della valutazione.

Per inviare la comunicazione, cliccare su "Comunicazione Integrativa” come mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto chiudi

Sblocca Buste Economiche Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteqqi Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esporta in xis chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

890.002,00 890.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio

CiG CuP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto s .
In Valutazione
Numero Lotto CIG Descrizione
2 CIG0000002 Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi
Base d'Asta Lotto

240.000.00000

. ) Pynteggio
Bu... Riga Fomitore gca;%g? g%gﬁrg: = Stato De... \S/S:ﬁg;one ?‘{racr:aﬁ't';?to
Rescaling )
Oola |1 |Foo3 15/06/2016 | PI000600-16  In Verifica | J £4
Ola |2 |Foor 15/06/2016 | PI000601-16 Valutato | £4
O @ |3 | RTIF010- F00O ITALIA 15/06/2016 | PI000602-16 Da Valutare | J £4

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta tecnica € nello stato “In Verifica” e verra
visualizzata la seguente schermata:

Comunicazioni chiudi
Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail

Operatore Titolo Protocollo Data Fase

| PR ] Comunicazione Di Verifica Integrativa Lotto In lavorazione

Ente

Regione Puglia - Affari Generali
Viale Caduti di Tutte le Guerre, 15 70126 Bari (Bari) ltalia
Tel 0805403108 - Fax 080.5403592 -

www.regione.puglia.it
Cod. Fisc. e Part. IVA IT80017210727

Protocollo Bando CIG CUP Richiesta Risposta Rispondere Entro il
MISTA4_REQ26-27-29 CLMISTA004 si 16/07/2016 .. hh' 13 mm 00 ss 00
Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Data Seduta Canale Notifica
06/07/2016 .| hh 17 mm 49 ss 26 Mail il
Operatore Economico Stato Data invio Dettaglio

F003 In lavorazione

E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando sull’icona della lente.

La procedura per la compilazione e l'invio della comunicazione & la stessa descritta nel capitolo relativo alle
“Comunicazioni”.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Chiusura della valutazione Tecnica del Lotto

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto selezionato, per completare la valutazione
tecnica € necessario selezionare il comando “Sblocca Buste Economiche” (1) presente in alto sulla toolbar.

Il sistema mostrera il punteggio attribuito a ciascun’offerta nella colonna “Punteggio Riparametrato per Criterio
(1° rescaling)” (2)

Valutazione Tecnica Lotto chiudi

le%occa Buste Economlchel Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteqqi Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina

Estremi della Gara 1

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente

MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

890.002,00 890.000,00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomalgq
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di sbarramento Riparametro per punteggio Criterio

CIiG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015
Estremi del Lotto Sy

Completo

Numero Lotto CIG Descrizione

1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

Base d'Asta Lotto

150.000,00000

_ ; Pynteggio
Bu... Riga Fomitore 23;:;3? g%%:r:\’: -DI Stato De... 3;?:;; oo gle;;a(r:aﬁl;?it;ato
erta (1
Rescaling )

=21 RTI FO03 - FO04 15/06/2016 | PI000600-16 | Valutato Pt @9 2 57,50
=212 F007 15/06/2016 | PI000601-16 Valutato Pt [? 45,71
=213 RTI FO10 - FOOS ITALIA 15/06/2016 | PI000602-16  Valutato Pt W 46,20

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Da questo momento non sara piu possibile modificare le valutazioni effettuate.

Il Sistema confermera |'operazione con un messaggio a video e la valutazione tecnica del lotto selezionato verra
terminata.

Sulla scheda “Valutazione Tecnica”, sara adesso possibile visualizzare lo stato aggiornato dell’offerta.

I possibili stati sono:

. "Non Giudicabile”: tutte le offerte pervenute sono state escluse, ad esempio perché non hanno raggiunto il
minimo punteggio tecnico;

. Non Aggiudicabile: tutte le offerte pervenute risultano decadute o anomale;

. "Completo”: sono stati assegnati i punteggi tecnici e tutte le offerte sono state ammesse;

. “Valutato”: sono stati assegnati i punteggi tecnici e almeno un’offerta € stata esclusa;

. “In Valutazione”: non sono stati ancora assegnati i punteggi tecnici;

. “Da Valutare”: non e stata ancora aperta |'offerta tecnica.

Stato Offerte  Numero ¢y Descrizione

Non Giudicabile | / 1 6114043BE2 | HAEMOPHILUS INFLUENZAETIPO B, ASSOCIAZIONI CONANATOSSINE
T / 2 6114043BE3 | ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO, INASSOCIAZ.CON ANATOSSINE
Valutato ; 3 61140438E4 | ANATOSSINA TETANICA

In Valutazione | / 4 6114043BE5 | ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC
Da Valutare / 5 6114043BE6 | ANTIGENE TIFOIDEO,POLISACCARDICOPURIFICATO

Da Valutare J 6 6114043BE7 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

Non Giudicabile | J 7 6114043BE8 | ANTIGENE EPATITICO B.PURIFICATO

Da Valutare / 8 6114043BE9 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO

In Valutazione | J 9 6114043BED | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO

Da Valutare ) 10 6114043BE1 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO

Da Valutare / 1 611404BE12 | VACCING RABBICOINATTIVATO, A VIRUS INTERO

Da Valutare ; 12 611443BE13 | DIFTERITE-PERTOSSEPOLIOMIELITE-TETANO

Deserta / 13 614043BE14 | VACCING ROTAVIRUS

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Completare quindi la valutazione tecnica delle offerte pervenute anche sugli altri Lotti (nel caso di gare a lotti) e
passare al "Riepilogo Finale” per la "Valutazione Economica”.

\

E comunque possibile passare alla "Valutazione Finale” senza aver valutato tecnicamente ogni lotto: superata la
valutazione amministrativa, infatti, I'aggiudicazione pud avanzare anche per singolo lotto.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di valutazione tecnica il Sistema il Sistema permettera |'accesso alla “Valutazione

Economica”, al termine della quale riportera nella Sezione “Riepilogo Finale” |'esito complessivo.

Nella scheda “Riepilogo Finale”, verra mostrato I’'elenco dei lotti con il relativo stato dell’Aggiudicatario:

Testata Commissioni Sedute digara Valuiazione Amminisirativa Valuiazione Tecnica REIEHLRINEIEE Allegati PDA Note Cronologia
Pag. 1/1 [1
Lista Lotti
Apri  Lotto CIG Aggiudicatario Descrizione

b 1 CIG0000001 Da Valutare Economicamente Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

p 2 CIG0000002 In Valutazione Tecnica Lotto OEV (30/70) criteri tecnici soggettivi

/ 3 CIG0000003 | Da Valutare Lotto PPB conformita ex-ante

p 4 CIG0000004 Da Valutare Economicamente Lotto PPB conformita ex-post

/ 5 CIG0000005 | FOO7 Lotto PPB senza conformita

Documenti

Numero
Offerte
Pervenute

3

3

Per accedere alle offerte economiche del lotto, occorre cliccare sull’icona della lente nella colonna “Apri”.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Verra mostrata la seguente schermata:

Riepilogo Finale Lotto chiudi
Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Agg. Definitiva Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase chiudi
Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Completo
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offeria Economica

Offerta economica pil vantaggiosa  Valutazione Telematica Prezzo

CIG CupP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

Base d'Asta Lotto

150.000,00000

Aggiudicatario

Da Valutare Economicamente
Pag.1/1 m
Lista Offerte Lotto

; Punteggio Puniteggio Punteggio Stato Valore Dettaglio e
Uiz 22y [ 08 Rank S0 Totale  Tecnico  Economico Offerta Vo' Offerta  Stato Motivazioni Motivazione

O a |E=A Foo3 0 57,50 Valutato £

O|&a |= |Foo7 0 4571 Valutato £

O | @& |4 |RTIF010-F009 ITALIA 0 46,20 Valutato b 2

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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(Le operazioni descritte di seguito andranno ripetute per ogni lotto).

In alto & presente una toolbar per la gestione della funzione, che riporta i seqguenti comandi:

“Esito”: permette, dopo aver consultato I'Offerta Economica, di assegnare/ modificare I|'esito della
valutazione economica, attraverso diversi comandi:
o “Esclusa”: per escludere |'offerta selezionata;
o “In Verifica”: per richiedere eventuali integrazioni e sospendere la valutazione economica sull’offerta;
o “Annulla Esito”: per annullare un esito gia assegnato all’offerta;
o “Lotto ammesso”: per riammettere un’offerta precedentemente posta “In Verifica”.
“Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore economico della singola offerta prima
di avviare il calcolo economico.
“Calcolo Economico”: per calcolare la classificazione provvisoria delle offerte economiche ammesse;
“Verifica Anomalia” per eseguire la verifica dell’'anomalia (se prevista).
“Sorteggio Manuale Ex-aequo”: per sorteggiare I'aggiudicatario manualmente in caso di Ex-aequo;
“Sorteggio Automatico Ex-aequo”: per sorteggiare I'aggiudicatario automaticamente in caso di Ex-aequo;
“Decadenza”: per far decadere l'aggiudicatario previsto;
“Esito Verifica Anomalia”;
“Aggiudicazione Definitiva”
“"Termine Controlli di Aggiudicazione”: per confermare I|'aggiudicazione proposta e confermarla
definitivamente;
“Ripristina Fase” per ripristinare la fase precedente al calcolo economico e permettere un’eventuale rettifica
dell’offerta;
“Chiudi” per tornare alla pagina precedente.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Per accedere al dettaglio dell’Offerta Economica, € necessario cliccare sull'icona della busta Economica come
evidenziato di seguito.

- Punteggio Punteggic Punteggio Stato Valore Dettaglio - -
Te.. Ec.. Fornitore Rank So... Totale Tecnico Economico Offerta Note Offerta Stato Motivazioni Motivazione
| = = Fornitore_01 Q 40,00 6,00 | Valutato #
Ol &= = AF Soluzioni 1] 27,37 Valutato /

Smato Dettaglho = =
Rank So.___ Offerta Note Moti = - Motivazione
(3] &4 | Fornitore_01 0 Valutato P
SIN= AF Soluzioni 0 Valutato o

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Verra mostrata la sezione “Elenco Prodotti” con gli importi offerti per ciascun articolo richiesto.

Busta Economica chiudi
Esporta in xis

Azienda Protocollo

FOO07 PI1000601-16

via San Leonardo, 120 84131 Salerno (Salerno)
Tel 089 - Fax 089 -

Cod. Fisc. e Part. IVA 03686440284
Estremi Gara

Fascicolo

FE001169

Oggetto

Lotto

Esito Riga
<
Numero Lotto CIG Descrizione

1 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi

Busta Economica

Pag. 1/1 [1
Elenco Prodotti

Esito Valore

o i Valore Base Prezzo Valore Allegato
Riga | -oioivoce CIG HERETAIE Quantia Base ASta acta Totale  Unitario Offerto Economico

-
1 CIG0000001 | Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi G i : -0ou, . , . y T
0 100,00 1.500,00 150.000,00 1.570,00000 157.000,00 é;c?r:f)enr:::a o
L£conomica.pdi

Firma della busta

File Firmato: . busta_eco_1 pdf.p7m
Modifica Offerta /'~
POF

Allega pdf firmato /

In alto e riportata I'anagrafica del Fornitore e il Protocollo dell’Offerta. A seguire, vengono mostrati gli estremi della
gara e del lotto a cui fa riferimento I'offerta.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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In basso la busta economica compilata dal fornitore come mostrato di seguito:

Busta Economica

Pag.1/1 [1
Elenco Prodotti

Valore

Esito - = Valore Base Prezzo Valore Allegato

Riga Lotto | Voce CIG Descrizione Quantita gﬁﬁzgta Asta Totale Unitario Offerto Economico
-

& 1 0 CIG0000001 Lotto OEV (40/60) criteri tecnici oggettivi e soggettivi 100,00 1.500,00 150.000,00 1.570,00000 157.000,00 ~Offerta

Economica.pdf

Firma della busta

File Firmato: “ busta_eco_1.pdfp7m

Nel caso siano stati richiesti dettagli economici, sara possibile scaricarli cliccando sul nome dell’allegato evidenziato in
blue nelle relative colonne (Nel nostro esempio, bisognera cliccare su “OffertaEconomica.pdf” nella colonna “Allegato
Economico”).

Nel caso in cui sia necessario anche scaricare il file dell’offerta economica firmata digitalmente, € possibile farlo
cliccando sul nome del file posto accanto alla dicitura “File firmato”, presente sotto alla tabella dell’elenco prodotti.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Rettifica del Valore Economico

La rettifica del valore offerto puo essere eseguita, se necessario, prima di aver avviato il “Calcolo Economico” se si
evince, dagli allegati ad esempio, il valore corretto che il Fornitore intendeva offrire.

Per eseguire la rettifica del valore economico, cliccare sulla riga dell’offerta d’interesse e cliccare sul comando
“Rettifica Valore Economico”.

Riepilogo Finale Lotto chiudi

Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteqgio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Agqg. Definitiva Ripristina Fase chiudi
e 1 e

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato

Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pil basso Telematica Prezzo

CiG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

4 C1G0000004 Lotto PPB conformita ex-post
Base d'Asta Lotto

200.000,00000

Aggiudicatario

Da Valutare Economicamente

Pag. 1/1 [1
Lista Offerte Lotto

Stato Dettaglio

Ec... Fornitore Rank So... Offerta Note Valore Offerta  Stato Motivazioni Motivazione
= |F003 0 190.000,00000  Vvalutato
O | & (Fo10 0 190.000,00000  Valutato

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Verra mostrata la seguente schermata:

Rettifica Valore Economico chiudi
Salva Conferma Stampa Esporta in xis chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato

| i ) In lavorazione

Protocollo di riferimento Fascicolo

MISTA4_REQ26-27-29 FE001169

Fornitore

F003

Via premuda 23 84131 Salerno (Salerno) ltalia
Tel 089200612 - Fax 089200311 -
Cod. Fisc. e Part. IVA IT12345678912

Numero Lotto CIG Descrizione
4 CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post
Motivazione

Verifica Compilazione

Nuova Offerta

Esito L o Valore Base Asta Valore Base Asta S Allegato

Riga Lotto Voce CIG Descrizione Quantita Uritana T ok Prezzo Unitario Valore Offerto Etoiamico
4 0 CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post 200,00 1.000,00 200.000,00 950,00000 190.000,00

Offerta Originale

Esito ron A Valore Base Asta Valore Base Asta - Allegato

Riga Lotto Voce CIG Descrizione Quantita Uniana Totale Prezzo Unitario Valore Offerto Lo
4 0| CIG0000004  Lotto PPB conformita ex-post 200,00 1.000,00 200.000,00 950,00000 190.000,00

In alto viene visualizzato il compilatore e i dati identificativi sia del bando che dell'Operatore Economico. Seguiranno
eventuali dettagli sul lotto e in basso le due griglie relativamente all’Offerta Originale e a quella modificabile (Nuova
Offerta).

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Nel campo “Motivazione” va inserita una nota per motivare la rettifica del valore in corso. Puo essere rettificato il
“Prezzo Unitario” e/o “"I'Allegato Economico” digitando nelle relative colonne "Nuovo Valore Offerto” e/o
“Allegato Economico” il valore desiderato come mostrato di seguito:

Motivazione

Verifica Compilazione

Nuova Offerta
Esito oy R Valore Base Valore Base ST .
Riga Lotto Voce CIG Descrizione Quanfita Asta Unitaria | Asta Totale Prezzo Unitario Valore Offerto  Allegato Economico
4 0 CIG0000004 | Lotto PPB conformita ex-post 200,00 1.000,00 200.000,00 900,00000 190.000,00 Z{DenagﬁoEconomico,pdf

Offerta Originale

Esito
Riga

Valore Base Asta Valore Base Asta
Unitaria Totale

4 0| CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post 200,00 1.000,00 200.000,00 950,00000 190.000,00

Allegato

Lotto Voce CIG Descrizione Quantita Economico

Prezzo Unitario Valore Offerto

Una volta terminato, cliccare su “Verifica Compilazione” per aggiornare la colonna “Valore Offerto” calcolato. Un
messaggio a video confermera l'operazione.

Cliccare quindi sul comando “"Conferma” -"Chiudi” per tornare allo step precedente.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Sull’elenco delle offerte verra aggiornato il valore complessivo dell’offerta come mostrato di seguito:

Pag.1/1 [1]
Lista Offerte Lotto

Ec... Fornitore
—~ |F003

(= FO10

Stato Dettaglio R
Rank So.. qeo.. Note Valore Offerta  Stato Motivazioni Motivazione
0 180.000,00000 | Valutato
0 190.000,00000 | valutato / Digitazione errata del valore economico

Nella colonna “Motivazione” verra visualizzata I'ultima nota inserita per giustificare la rettifica o il cambio esito

applicato. Per visualizzare

lo storico delle motivazioni inserite nel corso della valutazione economica, cliccare

sull’icona della lente nella colonna “"Dettaglio Motivazioni”.

Assegnazione dell’Esito

Si specifica che il sistema considera ammesse tutte la offerte economiche pervenute valide, a meno che non venga

esplicitamente modificato I'esito in questa fase, come di seqguito illustrato.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Esito — Esclusa

E possibile escludere un‘Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul comando “Escludi” dal menu “Esito”.

Riepilogo Finale Lotto chiudi
gr—'—fm Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteqqgio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi
—4Esclusa
| d
E!Tn Verifica

F| Annulla Esito Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
n| Lotto Ammesso § o FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo pill basso Telematica Prezzo

CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetio

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

4 CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post
Base d'Asta Lotto

200.000,00000

Aggiudicatario

Da Valutare Economicamente

Pag.1/1 [1]
Lista Offerte Lotto
Ec... Fomitore Rank So.. S°  Note Valore Offerta  Stato pettaglo  Motivazione
& Fo03 0 180.000,00000 Valutato J
Ol a |Foto 0 190.000,00000 Valutato J

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Nella schermata che sara visualizzata, il Sistema richiedera di inserire una motivazione di esclusione e di confermarla
attraverso l'apposito comando.

5

Motivazione di Esclusione Lotto

Conferma Annulia chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato
Federico Leone

Motivazione

Nella lista delle offerte, verra aggiornato lo “Stato” e la “Motivazione” come mostrato di seguito:

Dettaglio
Motivazioni

= Stato Valore
Fomitore Rank So___ Offerta Note Offerta Stato

Motvazione

| & | AF Soluzioni | 0 20.000,00 | Valutato|

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Esito - Annulla Esito

E possibile annullare I'esito assegnato all’offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul comando “Annulla
Esito” dal menu “Esito”.

2aa Yalore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sortegqio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi

| Esclusa

EY In Verifica
Annulla Esito Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
| Lotto Ammesso | g FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato
——
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pil basso Telematica Prezzo
CIG CUP N.D.D. indizione Data D.D. Indizione
CLMISTA004
Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

4 CIG0000004 Lotto PPB conformita ex-post
Base d'Asta Lotto

200.000,00000

Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente

Pag. 1/1 [11
Lista Offerte Lotto
. Stato Dettaglio S
Ec... Fornitore Rank So... Offerta Note Valore Offerta  Stato Moftivazioni Motivazione
I-E &= |Fo03 0 180.000,00000  Escluso P Escluso per...
O | & |Fo10 0 190.000,00000 Valutato

Verra riproposta la schermata per l'inserimento della “Motivazione”. Confermare quindi I'annullamento dell’Esito.
Sulla riga dell’offerta lo stato cambiera in “Valutato” e nella colonna “Motivazioni” verra evidenziata la motivazione

indicata.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Esito — In Verifica

Per porre un’offerta In Verifica, selezionare la riga dell’'offerta con stato “Valutato” e

Verifica” dal menu “Esito”.

fare click sul comando “In

chiudi

Riepilogo Finale Lotto
Ey : Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sortegqgio ¥
Esclusa
1 In Verifica |
f| Annulla Esito Fascicolo U. O. Proponente
| Lotto Ammesso §.9 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali
—mm
Pag. 1/1 [1]
Lista Offerte Lotto
Ec... Fomnitore Rank So.. D210 note Valore Offerta
~° Offeria
= |FO03 0
1@ | [Fo10 0

Decadenza

Stato
180.000,00000 Escluso

190.000,00000 Valutato

Esito Verifica Anomalia

Dettaglio

Motivazioni Metivazione

¢’

Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi

Stato Lotto
Valutato

Non & possibile attivare il comando se l'offerta si trova nello stato “Esclusa”. In tal caso occorre prima annullare

|’'Esito di Esclusione.

Anche in questo caso occorre inserire una “Motivazione” e fare clic sul comando “Conferma”. L'offerta verra posta

“In Verifica”.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Esito — Lotto Ammesso

E possibile riammettere un’offerta solo se il relativo stato & “In Verifica Economica”. In caso contrario il Sistema
blocchera I'operazione ed informera |'utente con un messaggio a video.

Ei———SetEaa Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Agqg. Definitiva Ripristina Fase chiudi
Esclusa
EY In Verifica
F| Annulla Esito Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
9 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Valutato
Pag.1/1 [11
Lista Offerte Lotto
g Stato Dettaglio St
Ec... Fornitore Rank So... Offerta Note Valore Offerta  Stato Mativaziont Motivazione
(=3 |FO003 0 180.000,00000 Escluso
1@ | = Fo10 0 190.000,00000 'in Verifica Economica = , in Verifica Economica

Selezionare quindi la riga d’interesse con lo stato attuale “In Verifica Economica” e fare clic sul comando “Lotto
Ammesso” dal menu “Esito”. Inserire quindi una motivazione e confermare attraverso |'apposito comando, come
descritto per le funzioni precedenti.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA

N



Calcolo Economico

Consultate tutte le Buste Economiche e applicati gli esiti (ammessa o esclusa), sara possibile effettuare il “Calcolo
Economico” per ottenere la graduatoria.

Attivando il relativo comando, presente nella toolbar di gestione del Riepilogo finale, il Sistema effettuera
automaticamente il calcolo del campo “Valore Offerta” dando evidenza della classificazione provvisoria delle offerte
ammesse nella colonna “"Rank” e del loro “Stato Offerta” (Aggiudicatario provvisorio, II Classificato ecc.) nella
relativa colonna.

Pag. 1/1 [1
Lista Offerte Lotto
Te... Ec... Fornitore Rank So Punieggio | Puntegoio. | Punteqgio Stato Offerta Note Valore Offerta  Stato Detaglio Motivazione
" Totale Tecnico  Economico Motivazioni
Valore offerto
)| (2 | (= |F003 57,50 superiore alla  155.000,00000 Escluso
base asta
) = | (=2 |RTIF010-FO009 ITALIA 1 86,20 46,20 40,00 | Aggiudicatario provvisorio 125.000,00000 Valutato
Valore offerto
) | & | (=R |F007 2 80,07 45,71 34,36 |l Classificato superiore alla  145.500,00000 Valutato Rettificato il valore eco...

base asta

Lo “Stato Offerta” verra aggiornato in “Verifica Anomalia” nel caso in cui sia stato previsto tale passaggio
nell'impostazione del bando; in caso contrario, il Sistema assegnera lo stato “Aggiudicatario provvisorio”.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Verifica Anomalia

Il comando “Verifica Anomalia” € presente nel caso in cui, durante la creazione del Bando, il campo “Offerte
Anomale” sia stato impostato su “Valutazione” o "Esclusione Automatica” .

Non é tuttavia possibile attivare il comando se:

. Esistono offerte economiche nello stato "Ammessa con Riserva”. Il Sistema informera |'utente con un
messaggio a video. In tal caso occorre ammettere o escludere I'Offerta in oggetto per poter proseguire;
. Lo stato dell’Offerta non si trova ancora nello stato “Verifica Anomalia”.
In particolare, nel caso in cui - all’atto dell'impostazione del bando - sia stato scelto il valore “Esclusione

Automatica”, all’attivazione del comando “Verifica Anomalia” il Sistema “escludera” automaticamente tutte le
offerte ritenute anomale, dandone opportuna evidenza sulla griglia di riepilogo.

Nel caso in cui sia invece stato scelto il valore “Valutazione”, il Sistema mostrera una schermata relativa alla
Verifica dell’Anomalia ed evidenziera lo stato “"Sospetto Anomalo” sulla griglia di riepilogo delle Offerte.

Sul documento “Verifica Anomalia” verra settato lo stato a “Giustificazione Prezzi”, solamente quando I'Offerta
segnalata come “Sospetto Anomalo” sia quella dell™Aggiudicatario provvisorio”. Chiudere quindi la schermata
con |'apposito comando “Chiudi” e procedere poi, come di seguito specificato, con l'inserimento dell’esito della
verifica dell’anomalia, dopo aver richiesto ed ottenuto - al di fuori della piattaforma - eventuali giustificazioni in
merito.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Esito Verifica Anomalia

Il comando “Esito Verifica Anomalia” viene attivato quando, in seguito alla verifica dell’anomalia, sullo stato
dell’offerta viene indicato “Giustificazione Prezzi” poiché |'offerta dell’aggiudicatario proposto € risultata anomala.
Per accedere alla funzione, fare clic sul comando “Esito Verifica Anomalia”. Verra mostrata la seguente schermata:

Esito Verifica Anomalia

Conferma Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

CarlaF=rwrava

“Motivazione

“Esito Verifica Anomalia Seleziona ﬂ
Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El... Descrizione Allegato

Inserire la “"Motivazione” relativa all'anomalia ricevuta fuori piattaforma e selezionare, nel campo “Esito Verifica
Anomalia” la voce “Anomalo” o “Verifica Superata” a seconda di quanto esaminato. E possibile inserire un
allegato cliccando sul comando - e selezionando il file dal proprio pc. Completata la scheda, fare clic sul comando
“Conferma” per applicare le impostazioni. La lista delle Offerte verra riordinata in base all’aggiudicatario proposto.
Nella colonna “Motivazione” verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito nella scheda “Esito Verifica

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Anomalia” e sara possibile consultarne il dettaglio cliccando sull'icona della lente nella colonna “Dettaglio
motivazioni” e quindi sul "Registro di Sistema” relativo alla Verifica dell’/Anomalia.

Lista documenti

Reqistro Di

Sistemna ¥ Data Operazione ~ Motivazione

Esito Verifica Anomalia | Carlagg . serses | FIO02061-15 | 29/06/2015 14:02:37 | Motivazione Anomalia Confermato

Nel caso in cui sia stata impostata la voce "Anomalo” sulla scheda “Esito Verifica Anomalia” e il secondo
classificato risultante nel frattempo come nuovo “Aggiudicatario proposto” presenti anche lui un’offerta in
“Sospetto Anomalo”, la suddetta procedura di verifica verra ripetuta.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Decadenza

Risolte le anomalie, lo stato dell’offerta verra aggiornato in “Aggiudicazione Provvisoria. In questa fase, e tuttavia
possibile, se necessario, applicare la funzione di “"Decadenza” attraverso l|'apposito comando per rimuovere
I'aggiudicazione provvisoria applicata.

Riepilogo Finale Lotto chiudi

Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotto
MISTA4_REQ26-27-29 FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Aggiudicazione Provvisoria
Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo pil basso Telematica Prezzo

CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione

CLMISTA004

Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

5 CIG0000005 Lotto PPB senza conformita

Base d'Asta Lotto

200.000,00000

Aggiudicatario

F007
Pag. 1/1 [1]
Lista Offerte Lotto

Ec... Fornitore Rank So... Stato Offerta Note Valore Offerta  Stato Detlaglio Motivazione
Motivazioni

O | & |Foo7 1 IAggiudicatario provvisorio 184.000,00000 Valutato S

O | &= Fo03 2 Il Classificato 197.400,00000 | Valutato pe

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Facendo clic sulla funzione, verra mostrata la seguente schermata:

Decadenza

chiudi

Conferma  chiudi

Compilatore Protocollo Data

Stato

Motivazione

Interrompi la procedura [] Tutti i lotti aggiudicati []

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El.. Descrizione Allegato

Il Sistema richiedera obbligatoriamente di inserire
decadenza.

una “Motivazione”. Fare clic su “"Conferma” per applicare la

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Sorteggio Ex-aequo

Dettaglio
Motivazioni

- Fomnitore Rank So... Stato Offerta

Motivazione

| = | Fornitore_01 Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato | . —-—- simulazione

O | = | AF Soluzioni

Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato

E possibile che due o piu offerte si trovino nello stato di “Ex-aequo” (offerte equivalenti). In tal caso, dopo aver
avviato il calcolo economico, € possibile procedere in uno dei seguenti modi:

1. Fare click sul comando “"Sorteggio Automatico Ex-aequo” per sorteggiare automaticamente |'aggiudicatario
e i successivi classificati. Nella colonna “Sorteggio” verra mostrato I’'ordine delle offerte sorteggiate.

Dettaglio

Fornitore Rank 5o0... S5tato Offerta e Motivazione
(| 1= | Fornitore_01 | 1 1 | Aggiudicatario proposto 20.000,00 | valutato | . -—- simulazione -———————————————— |
)| »=a | AF Soluzioni | 1 2 | Il Classificato 20.000,00 | Valutato | .

Come si puo notare dall'immagine, nella colonna “Sorteggio” verra mostrato il nuovo “rank”, mentre nella
colonna “Stato Offerta” sara evidente la graduatoria finale.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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2. Fare click sul comando “"Sorteggio Manuale Ex-aequo” per sorteggiare manualmente |‘aggiudicatario e i
successivi classificati, verra mostrata la seguente schermata:

Sorteggio Offerte in Exequo chiudi
Salva Invio chiudi

Compilatore Data operazione Stato

Ecaprgsuaes In lavorazione

Protocollo Bando
MISTA4_REQ26-27-29

Numero Lotto
5

Descrizione
Lotto PPB senza conformita

Inserire nella colonna "Sorteggio” il numero corrispondente alla graduatoria come da Sorteggio

Lista Offerte

Rank Sorteggio Fornitore Codice fiscale Posizione

1 F003 GNNMRL68H01H703U | Aggiudicatario provvisorio
1 | FO07 03686440284 Aggiudicatario provvisorio

Inserire quindi la graduatoria desiderata nella colonna “Sorteggio” e cliccare su “Invio” per renderlo effettivo.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Aggiudicazione Definitiva

Il comando “Agg. Definitiva”

(attivabile dal riepilogo finale) per confermare appunto |I'aggiudicatario del lotto.

va eseguito dopo l'invio della comunicazione di “Aggiudicazione Provvisoria”

Riepilogo Finale Lotto

Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Decadenza Esito Verifica Anomalia Agg. Definitiva Ripristina Fase chiudi

Estremi della Gara

Protocollo Bando
MISTA4_REQ26-27-29

Fascicolo U. O. Proponente Stato Lotio
FE001169 Regione Puglia - Affari Generali Aggiudicazione Provvisoria

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Risultato di Gara

E possibile pubblicare i risultati di gara in qualsiasi momento cliccando sul comando “Risultato di gara” presente in
alto sulla toolbar della procedura di aggiudicazione.

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva Chiudi Seduta Fase ¥ Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in xis Risultato di Gara chiudi

Compilatore Titolo documento Protocollo Data Invio Stato
Bt | PDA per MISTA4_REQ26-27-29 ; Valutazione Lotti

Verra mostrata la seguente schermata:

DocumentoAllegato

<

: s s s [
Risultati di Gara chiudi 7
o

Salva Pubblica Risultato chiudi g
Oggetio 5
[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015 GCJ
Descrizione jel
- +—
[%]

0]

(U]

(0]

Q

c

RS

©

Importo di Aggiudicazione Data Pubblicazione Esito v
(@]

Codice SCP url SCP Eij
o

s

>

—

frar]

)

(0]

o

o]

o

Numero Data Descrizione Allegato EE
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In alto & presente una toolbar con i sequenti comandi:

. “Salva”: per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento. Il documento
salvato potra essere ripreso cliccando nuovamente sul comando “Risultati di Gara”;
. “Pubblica Risultato”: per pubblicare il documento e renderlo visibile agli Operatori Economici;
. “Chiudi” per chiudere la pagina e tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione.
Sul dettaglio del documento, andra inserita obbligatoriamente una “Descrizione”, mentre le informazioni successive
sono facoltative. E possibile inserire anche un eventuale allegato cliccando sul comando - e selezionando il file dal

proprio computer.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Allegati PDA

La funzione permette l'inserimento di tutti gli eventuali allegati riferiti alla procedura di aggiudicazione del bando, che
si andranno quindi ad aggiungere al verbale prodotto automaticamente dalla piattaforma.

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valuiazione Tecnica Riepilogo Finale EEGEWEZSE Note Cronologia Documenti

Aggiungi Allegato

El.. Descrizione Aliegato

T |Dichiarazione X] “EDichiarazione requisiti di partecipazione.pdf ..

Per inserire un nuovo allegato, fare clic sul comando “Aggiungi Allegato” per creare una riga. Inserire quindi la
“Descrizione” e |"Allegato” corrispondente.

Note
La funzione permette di inserire delle note sullo svolgimento della procedura di aggiudicazione.

Cronologia
La funzione permette la visualizzazione dei singoli step della procedura, con l'indicazione dell’'utente che ha compiuto

la specifica operazione, la data in cui e stata eseqguita, il tipo di azione ed eventuali note:

Documenti

La funzione permette la visualizzazione di documenti strutturati prodotti sulla piattaforma durante la procedura di
aggiudicazione, come ad esempio le comunicazioni inviate tramite le funzionalita dedicate e descritte nella sezione
specifica.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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Comunicazioni

Le comunicazioni attivabili nelle diverse fasi della Procedura di Aggiudicazione sono le seguenti:

Terminato I'esame delle buste relative alla Documentazione amministrativa di tutte le offerte pervenute, prima di
procedere all’'esame delle altre buste (Tecnica ed Economica) potrebbe essere utile (non obbligatorio) comunicare

alle Imprese partecipanti i risultati della "I SEDUTA", indicando eventuali esclusioni dalla gara.

Durante la procedura di aggiudicazione le comunicazioni tra Ente e Fornitori vengono attivate posizionandosi con il

cursore sul comando “"Comunicazioni” e selezionando il tipo di comunicazione dalla lista proposta:

Procedura di Ag_giudicazione

Salva Chiudi Seduta

Compilatore
= rasl avee

Integrativa

Di Esclusione

Ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti

Prossima Seduta

Aqq. Prov. Partecipanti OEPV

= Stamna =L snoria in XIS

Risultato di Gara

7-29

Protocollo

Protocollo Generale

Protocollo Bando
MISTA4_REQ26-27-29
Importo Appalto €
890.002.00

Aqq. Prov. Partecipanti PPB
Aqq. Def. Partecipanti OEPV
Aqqa. Def. Partecipanti PPB

Comunicazione Generica
———

“Comunicazione Integrativa”

: per richiedere ulteriore documentazione;

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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“Comunicazione di Esclusione”: per comunicare |'eventuale esclusione da lotti che pudo avvenire in fase
"Amministrativa” e nei seguenti casi:

o E stata eseguita un’esclusione manuale del lotto/lotti non conformi,
“Comunicazione di Verifica Amministrativa”: per comunicare alle ditte ammesse la conclusione della fase di
verifica amministrativa e il passaggio alla fase successiva.
“Comunicazione di Esclusione Lotti”: per comunicare l'eventuale esclusione avvenuta su determinati Lotti e
successivamente alla valutazione Amministrativa;
“"Comunicazione di Prossima Seduta”: per comunicare la data di prossima seduta;
“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV : per comunicare l'esito di aggiudicazione
definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di aggiudicazione “Offerta Economicamente Pil
Vantaggiosa”;
“Comunicazione Def. Invitati OEPV: per comunicare |'esito di aggiudicazione definitiva a tutte le Ditte Invitate
su gare con criterio di aggiudicazione “Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa”;
“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB: per comunicare l'esito di aggiudicazione
definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di aggiudicazione “Prezzo Piu Basso”;
“"Comunicazione Def. Invitati PPB: per comunicare |'esito di aggiudicazione definitiva a tutte le Ditte Invitate su
gare con criterio di aggiudicazione “Prezzo Piu Basso”.
“"Comunicazione Generica” per inviare una comunicazione indipendentemente dalla fase in cui si trova la Procedura
di Aggiudicazione.

RUP e Istruttore: Creazione e Gestione di uno SDA
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